
Migration Zimbra 

 
Présentation de votre 

nouvel outil de 
messagerie : 
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Migration Zimbra 

Objectifs 
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 Disposer d’un seul outil pour la messagerie,  
l’agenda et les contacts. 

 Projet Institut Télécom: faciliter la coopération 
entre les écoles. 

 Offrir les mêmes outils aux étudiants. 
 Dans un deuxième temps, intégrer les données 

relatives aux agendas de cours, aux congés et 
missions. 
 



Migration Zimbra 

Ce qui est transféré / Ce qui ne l’est pas 

 Tous les mails et les dossiers tels qu’ils se trouvent 
sur le serveur sont transférés au moment de la 
migration. L’état lu/non lu est conservé. 

   Egalement les contacts outlook et calendriers   
   exchange. 
 
 Les éléments suivants ne sont pas transférés : 

• Vos règles de tri automatiques (filtres de 
messagerie) et ce, qu’ils soient définis sur le serveur 
ou sur votre client. Il faudra les recréer dans Zimbra. 
• Vos carnets d’adresses du webmail ou de 
thunderbird : il faudra que vous fassiez une 
exportation et un import manuel 
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Migration Zimbra 

Organisation de la migration 
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- Transfert des 
mails 

- Modification 
des adresses 
mail pour les 
listes sympa 



Migration Zimbra 

Nouveaux domaines 
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 La migration à Zimbra va être l’occasion de migrer 
définitivement dans les nouveaux domaines: 
• prenom.nom@telecom-em.eu pour le personnel 

administratif, enseignant et les étudiants 
rattachés à l’école de management. 

• prenom.nom@telecom-sudparis.eu pour le 
personnel administratif, enseignant et les 
étudiants rattachés à l’école d’ingénieur. 

• prenom.nom@tem-tsp.eu pour le personnel 
administratif rattaché au secrétariat général. 
 
 

mailto:prenom.nom@telecom-em.eu
mailto:Prenom.nom@telecom-surparis.eu
mailto:prenom.nom@tem-tsp.eu


Migration Zimbra 

Accès au service 
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 Ouvrir une fenêtre sous Mozilla Firefox 
 Saisir l’URL : https://zimbra.mines-telecom.fr 
 Sélectionnez Telecom Ecole de Management et 

Telecom SudParis 
 Identifiez-vous sur la page CAS comme à votre 

habitude 
 Disponible au travers de l’ENT (ecampus) 

 
 

https://zimbra.mines-telecom.fr/


Migration Zimbra 

Interface 
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Migration Zimbra 

Onglet Mail 
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   Recevoir un mail 
   Envoyer un mail 

• avec des priorités 
• avec pièce jointe (taille max 25 Mo) 
• avec accusé de réception 

   Fonction drapeau 
   Classer ses mails dans un dossier de messagerie 
 

Quotas : 5 Go 



Migration Zimbra 

Onglet Mail suite 

   Supprimer un mail 
   Déclarer un spam 
   Déclarer un courrier acceptable 
   Marquer les mails (lu / non lu) 
   La recherche et la recherche avancée 
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Attention : dans le dossier Spam et la corbeille, les mails 
datant de plus d’un mois sont supprimés automatiquement. 



Migration Zimbra 

Recherche avancée 
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Migration Zimbra 

Onglet Contacts 

Direction Informatique & Système d’Information page 10 



Migration Zimbra 

Onglet Contacts 

 Création d’un contact 
 Modification d’un contact 
 Création d’un deuxième carnet contact 
 Création d’un contact dans le deuxième carnet 
 Déplacer un contact 
 Créer un groupe de contact 
 Envoyer un mail à un groupe de contact 
 Ajout/modification rapide d’un contact 
 Consultation rapide d’un contact 
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Migration Zimbra 

Onglet Calendrier 
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Migration Zimbra 

Onglet Calendrier 
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 Différentes vues (jour, semaine, mois,  
libre/occupé…) 

 Créer un rendez-vous rapidement 
 Créer un rendez-vous avec participants et 

réservation de ressources 
 Ajouter un calendrier 
 



Migration Zimbra 

Partage de calendrier 

 Partager un calendrier en tant que visionneur 
 Partager un calendrier en tant que gestionnaire 
 Ajouter un rendez-vous sur le calendrier d’un 

collaborateur en tant que gestionnaire 
 Créer un rendez-vous privé 
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Migration Zimbra 

Autres partages 

 
 Partages de carnet d’adresses 
 
 Partages de dossiers de messagerie 
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Migration Zimbra 

Onglet Tâches 
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Migration Zimbra 

Onglet Tâches 

 Création d’une tâche 
 Modification d’une tâche 
 Création d’une nouvelle liste de tâches 
 Création de tâches à partir d’un mail. 
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Migration Zimbra 

Onglet Préférences 
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Migration Zimbra 

Zimbra Desktop 
 Si vous avez besoin d’accéder à votre messagerie 

en mode « hors-ligne » vous pouvez installer 
Zimbra Desktop.  

Zimbra Desktop consomme beaucoup plus de ressources sur votre 
ordinateur que la version Web, il est conseillé uniquement si vous 
avez impérativement besoin du mode « hors-ligne ».  

 Les paramètres à utiliser sont : 
• type de compte : zimbra 
• nom du serveur : z.mines-telecom.fr 
• port : laisser la valeur par défaut 
• sécurité : activer SSL 

 Faites une demande à la DISI si vous en avez 
besoin. 
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Migration Zimbra 

Accès pour les smartphones 

 Synchronisation ActiveSync (ou mail pour 
exchange) 

 Adresse du serveur : z.mines-telecom.fr 
 Limitations : 

• Pas d’accès aux ressources partagées 
• Sauf pour les iPhone, seul le calendrier nommé 

« Calendrier » est synchronisable 
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Migration Zimbra 

Travaux pratiques 

Au programme : 
 

 Mise en place des filtres 
 Partages de calendrier 
 Messages d’absence 
 Configuration du téléphone 
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Migration Zimbra 

Documentation 
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 Documentation et conseils en ligne sur: 
http://infopedia.it-sudparis.eu/zimbra 

• L’aide en ligne intégrée. 
 Information. 

• Flyer. 
• Site de présentation avec vidéo : 
http://www.yaziba.net/supportv7/ 
 

 
 
 
 

 

http://zimbra.institut-telecom.fr/doc
http://www.yaziba.net/supportv7/


Migration Zimbra 

Questions 
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